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Propoésito

Este Manual de Usuario ha sido creado como material de referencia
para ser usado a lo largo de la Comunidad de Practica. Le
recomendamos leerlo con detenimiento antes de su primera sesion
virtual, las cuales inician el 19 y 20 de marzo.

En caso su duda no haya sido resuelta con el presente documento,
favor ingresar, dentro de la plataforma web, a Foro > Dudas técnicas
de uso de la plataforma.

Sobre el uso de las demas herramientas digitales, como
ClickMeeting, Padlet y Metimeter, favor servirse de revisar el Manual
de uso de herramientas digitales, también compartido.



¢Como ingreso a la o (T Yo oo
plataforma virtual? st masnes 5 (gh)
Paso 1: Ingrese a su navegador de o gle

preferencia (Google, Safari, Edge,
etc.)

v 5 Comunidad de Préctica - CityA. X el = X

<« > C 25 cityadapt.com/comunidad-de-practica/ * ) 0 =-A

C'tQQ_@HdQPE PROYECTOS v  HERRAMIENTAS v SECTOR o CENTRODE o @y v q &

Paso 2: Coloque en la barra de
direcciones el siguiente enlace: NGO O RE el

cityadapt.com/comunidad-de-
practica/

Comunidad de Practica

Le aparecera la siguiente pagina:

Una comunidad de
aprendizaje multilateral




v ) Comunidad de Practica - CityA. X+ - X

c"Cé m o i n g reso a m i pe rf i I? ¢ 5 G = dityadaptcom/comunidad-de-practica/ B o0 a

gﬁ‘?é—:’{% Clty wgﬂdQPt PROYECTOS v  HERRAMIENTAS v  SECTOR o CENTRODE o Qe
- H 7 “
Paso 1: Presione al botdn “Ingreso para IO - CoNTRO DE APENDIZAE

participantes” en la esquina superior derecha.

Paso 2: Ingrese sus credenmales’ en los campos Comunidad-de Practits
correspondientes (Correo electrénico y contrasefia)
y presione “Ingresar”. Si desea, marque la casilla

“Recuérdame” para facilitar el ingreso en cada
sesion.

v D Login - CityAdapt x o+ - o X
Paso 3: Al ingresar, la plataforma le solicitara € 5 = cyspcomiog ©% O O
agregar algunos datos, como su ciudad e ONU®  Chy@Adapk rovcros v s S« S ® v Qs
institucion de origen y agregar una fotografia. N —
Complete el formulario segun las instrucciones y L S o G Sl

proceda a la pantalla de Inicio.

Ingreso para participantes

Ingreso para participantes

Correo electrénico

@

Correo electrénico

Contrasefia
@ ejemplo@institucion.org ‘ ‘ a
Contrasefia
D eeeeesennnnnencinnnneaened ‘ ‘

O Recuérdame




SECTOR CENTRO DE @ - Q Kipepeo

ERRAMIENTAS ¥ privaDO ¥ APRENDIZAJE Avard g

No tengo credenciales, S ]

(an]

icomo me registro?

Paso 1: Presione el boton “Registrate aqui” solo si
no cuenta con credenciales. Por favor, verificar en
su correo pues hemos realizado el envio de dichas pal‘ticipantes
credenciales de manera individual. En caso no

cuente con ellas o haya algun error, puede ingresar
al botén “Registrate aqui” para generar su perfil.

Paso 2: Llenar el formulario siguiendo las
instrucciones y finalizar presionando el boton
verde “Registrarme”.

Registro de participantes

Subir un

a foto/imagen de usuario

‘ ’ Seleccionar archivo l Ninguno archivo selec.

* i *
© Formato en JPG o PNG. Tamaiio: 260x260 pixeles. Nombres § Apellldos ’
‘ Nombres ’ l Apellidos ‘
O He leido y acepto los términos y condiciones de uso del sitio y la politica de uso de
datos Correo electrénico * Confirmar correo electrénico *
‘ @ Correo electronico ] ‘@ Confirmar correo electrénico ’

O Estoy de acuerdo con que mis datos basicos (nombre, pais, ciudad y Linkedin) sean
visibles para otros participantes a través del directorio de la comunidad.

REGISTRARME -




¢Qué contiene mi plataforma personal?

Una vez haya ingresado/registrado sus datos, habra
entrado a su plataforma personal, indicado por el botén
con su inicial y apellido en la esquina superior derecha. e

APRENDIZAJE

INICIO

INICIO ~ CENTRO DE APRENDIZAJE FORO

MI PERFIL

SOPORTE

TECNICO
iINICIA NUESTRA DESCONECTARME
COMUNIDAD DE PRACTICA!
En miras al inicio de este espacio colaborativo de aprendizaje,
este 14 de marzo tendremos un primer encuentro donde Debajo de su nombre,
podré conocer mas sobre las actividades.de la comunidad encontrara un mentu
antes €€’ SN & desplegable, donde podra

explorar cada parte de la
plataforma de manera facil y
rapida.

Si desliza su cursor hacia abajo, podra
visualizar mas informacion sobre la
Comunidad de Practica, la cual
mostraremos a continuacion.



¢Que contiene mi plataforma personal? (Continuacion)

¢Coémo funciona la
Comunidad de Practica virtual?

Mesas tematicas

Esta serie de encuentros virtuales busca ser informativa, abierta al intercambio y, sobre todo, facil de naved
ha creado esta plataforma donde podras acceder a cada sesién, participar de debates en los foros de

colegas para intercambiar informacién y comparar ideas de accion entre las distintas ciudades participan|
e espacio.
-
- En aras de facilitar la experiencia y minimizar las dudas, se ha creado un pequefio manual de uso, {
* % mantener como referencia a lo largo de la CdP.

DESCARGA MANUAL DE USO ®

Mesa C

Invalucramieto del sector privade

para | i urbana

Mi ruta de aprendizaje

Siguiendo el orden natural de la plataforma, podra leer

més sobre c6mo funcionara la Comunidad, descargar
este manual, ingresar a las Mesas tematicas, al Foro de s e——

discusién y al Directorio de participantes. Ademas, podra v
visualizar directamente su ruta de aprendizaje, con el 0 ~

orden de las mesas que debera seguir y enlaces directos
a las sesiones. Mesa A o

SESION 1

A continuacion, se indica con mas detalle como
funcionan las Mesas, los Foros y el Directorio. @)

Foro de discusién Directorio de participantes

______ ko danda laz parzonaz parisipantaz padrs sxpanar y campart Conceay contacta & a2 otras persanas mismbns ds Sota camenicad &




Mesas tematicas

¢Como sé de que

?
tratan las mesas? A o o
Presione el botdn “Conocer mas” que figura amimmmmmins: T

Conocer mas »

en cada Mesa Temdtica para acceder a N e
todos los materiales correspondientes a la s
misma. Aqui, podra leer mas sobre el
proposito de la mesa y sus objetivos,
ademas de conocer un poco sobre el
moderador o moderadora quien la lidera.

¢Puedo ver las grabaciones
de las sesiones anteriores?

Mesa A iSi! En “Sesiones virtuales”, podra
QR T e e acceder a las grabaciones. Se irén
subiendo continuamente en la medida
Presentacion que vayan culminando.

Materiales de referencia

¢Donde estan los materiales

contexto, ftrén tener una planificacion resiliente desde las ciudades
- -
Otiives que necesito leer para mi
. . .
& Comprendera de analizar la y ticos segin el -
contexto urbano, 9
& Conocer los beneficios que brinda la naturaleza para ciudades. s e s I 0 n -
esal ncia de una planificacion integral para las acciones frente al cambio

En “Materiales de referencia”, podra

Moderador .

- acceder a las presentaciones de las

8 e sesiones, los materiales obligatorios

y complementarios. Encontrara
enlaces a videos, paginas y PDFs
descargables.

ua §

¢Y sl quiero conversar
con mis companeros y
companeras
finalizando la sesion?

En “Foro”, encontrara un
acceso directo al tablero
donde se estaran tratando
los temas relacionados a
cada mesa, de manera que
pueda encontrarlo con
mayor facilidad.



¢Hay mas foros de
discusion?

La seccion del foro ha sido creada con el
proposito de incentivar el intercambio y
discusion entre los y las participantes. Se
han seleccionado 5 tableros a los cuales
puede ingresar para obtener informacion y
participar de conversaciones.

¢Donde los encuentro?

Podra ingresar a través de la pantalla de
inicio o el menu desplegable.

¢Para qué sirve cada uno?

Networking: un espacio mas libre donde podra
intercambiar contactos y entablar conversaciones

con los demas miembros.

Dudas técnicas de uso de la plataforma: se

Foro de discusion Directorio de participantes

INICIO

Un espacio donde las personas participantes podran exponer y compartir Conoce y contacta a las otras personas m
experiencias, documentos, dudas y aclaraciones. aprendizaje.

MI RUTA DE

Ir al foro » Ir al directorio >

APRENDIZAJE

FORO

MI PERFIL

Foro de discusion SOPORTE
TECNICO

DESCONECTARME

i (2] ) 2

NETWORKING DUDAS TECNICAS DE MESA A MESA B MESA C
USO DE LA PLATAFORMA

presentan temas de funcionamiento de la plataforma

y abre espacio para resolver dudas. La seccion de
“Soporte técnico” también le lleva directamente aqui.
Mesa A/B/C: Preguntas y actividades especificas a
cada mesa. También tiene acceso directo a ellos

dentro de las Mesas (Punto 4).

Ingresando a cada
tablero podra participar
de los foros.



¢Como participo en los foros? ———

ﬁ Sergio Angon
Sesion 1
A

Pregunta A: ;Qué rol juega la naturaleza en la proteccion y resiliencia de las ciudades?
_1 Sesién 1 Pregunta B: ;Cuales son los retos en materia de adaptacion al cambio climatico que esta enfrentando la ciudad donde
®

Autor Temas

vive?
Por Sergio Angon, hace 9 horas

m Sesién 2 e
A

Por Sergio Angon, hace 9 horas

(@ Sesion 3
?

Por Sergio Angon, hace 9 horas ® Anénimo Mar 12, 2024 10:41 am

{5 1RESPUESTA

Esto es una respuesta de ejemplo

Paso 1: Ingrese a la sesion de la cual ya  Responder 6
participd. Es decir, saliendo de la Sesion 1 de

la Mesa A, podra ingresar a este temay e —

visualizar las preguntas o actividades cuero

expuestas por el Moderador o Moderadora. 7

Archivo adjunto Ninguno archivo selec. El tamafio méximo de archive permitido es 10MB
Paso 2: Coloque el cursor sobre el espacio

amarillo “Cuerpo” y redacte su respuesta o
comentario. También puede adjuntar archivos
si asi lo desea. Para enviar su texto, presione
el botén azul de “Anadir respuesta”.

@ Vistaprevia ‘D 0 revisiones v Guardado




¢Cual sesion me toca esta semana?

INICIO

MI RUTA DE

APRENDIZAJE

FORO

MI PERFIL

SOPORTE
TECNICO

DESCONECTARME

Ingrese a su Ruta de Aprendizaje (recuerde que es individual segin su Grupo
Interciudades) a través del menu desplegable, o directamente en la pantalla de Inicio.

Aqui podra encontrar la ruta que le corresponde seguir a lo largo de la Comunidad de
Practica.

Deslice su cursor por encima de las mesas (A, By C) para visualizar las sesiones que
le corresponden proximamente y en qué fechas debe conectarse. También podran
acceder directamente a los enlaces de Clickmeeting de cada sesidn, presionando el
simbolo azul de la tercera columna.

Le recomendamos anotar las fechas que le corresponden de antemano, para que asi
pueda programarse mejor.

Mesa A 7

SESION 1 MARZO 19, 2024 9:00 AM =z
SESION 2 ABRIL 2, 2024 9:00 AM =z

SESION 3 ABRIL 9, 2024 9:00 AM =z




¢:Como cambio mis datos
y/o contrasena?

Puede acceder a su perfil para editar sus datos o cambiar
su contrasena, también utilizando el Menu desplegable.

Mi perfil

INICIO

MI RUTA DE

APRENDIZAJE &
SR Angobaldo

FORO

bangobaldo@practicalaction.orgff] Linkdein

MI PERFIL /

SOFPORTE

TECNICO

DESCONECTARME



¢Como cierro mi sesion?

INICIO

MI RUTA DE

APRENDIZAJE

FORO

MI PERFIL

SOPORTE
TECNICO

DESCONECTARME

Puede cerrar su sesion ingresando al
menu desplegable y presionando el
botén “Desconectarme”.

Para ingresar nuevamente, solo debera
ingresar al enlace de la plataforma e
ingresar sus credenciales. En caso haya
seleccionado la opcién “Recuérdame”,
le apareceran automaticamente.



Tengo otra duda que no ha sido resuelta con
este manual, ;donde puedo hacer la consulta?

Puede ingresar a la opcion “Soporte

x técnico” en el menu desplegable y
Dudas y soporte técnico contactarse directamente con nuestros
asesores técnicos a través del correo
En caso de dudas o problemas técnicos para el uso de esta . .
indicado.

plataforma, puedes contactarnos a info@practicalaction.org o
dejarnos un mensaje en el foro de consultas técnicas.

También puede dejar un mensaje en el
tablero 2 del foro, respondiendo a

IR ALFORO > “ ]
MI RUTA DE - Consultas sobre la plataforma”.

INICIO

APRENDIZAJE

FORO Dudas tecnicas de uso de la Plataforma
MI PERFIL

SOPORTE

TECNICO

Temas

Consultas sobre la plataforma 0 0 PorComunidad de

DESCONECTARME s

Por Comunidad de Préctica, hace 2 dias
hace 2 dias




jGracias por su
participacion en la
Comunidad de Practica
Nature4Cities!
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